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Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Minh Thạnh, ngày       tháng        năm 2018


KẾ HOẠCH THÁNG 11 / 2018
Căn cứ tình hình hoạt động thực tế tháng 11 và nhiệm vụ cụ thể tháng 12/2018;

Nay trường Tiểu học Minh Thạnh đánh giá hoạt động tháng 11/2018 và đưa ra phương hướng hoạt động tháng 12/2018 như sau:
I/Tình hình hoạt động trong tháng 11/2018

a/ Ưu điểm

-Tham gia thi giáo viên giỏi vòng huyện.

-Tổ khối thực hiện kế hoạch thao giảng dự giờ.

-Tham gia tự học bồi dưỡng thường xuyên theo các chuyên đề đã chọn.

-Thực hiện tốt công tác dạy 2 buổi /ngày và thời khoá biểu linh hoạt

-Phát động phong trào thi đua làm thiệp, thi văn nghệ chào mừng ngày 20/11

-Giáo dục học sinh ý thức vệ sinh cá nhân, rửa tay sau khi đi vệ sinh và giữ vệ sinh chung, tuyên truyền và phòng chống các bệnh học đường, duy trì đánh răng, súc miệng hàng tuần.

-Thường xuyên kiểm tra vệ sinh xung quanh trường, lớp, nhà vệ sinh

-Hoàn thành việc cập nhật Tiểu học – THCS-THPT

-Cập nhật số trẻ em năm 2018 vào file mẫu

-Cập nhật trẻ 5 tuổi vào mẫu giáo

-Phục vụ sách, báo đến các bạn đọc giáo viên và học sinh

-Cập nhật vào phần mềm khi được nhận sách cấp về thư viện trường

-Cập nhật học sinh chuyển đi, chuyển đến, bỏ học vào phần mềm quản lý trường học, Pemis online.

-Rút lương, công tác phí tháng 11/2018

-Quyết toán quý 3/2018

-Thực hiện tốt kế hoạch tổ chức ngày Nhà Giáo Việt Nam

-Hoàn thành việc phúc tra đơn vị đạt chuẩn văn hóa năm 2018 (100 điểm)

-Thành lập các hội đồng làm việc trong nhà trường.

-Tổ chức hoạt động ngoại khoá hướng dẫn học sinh làm vệ sinh sân trường lớp học.

- Hoàn thành các báo cáo gửi Phòng Giáo dục và Đào tạo
b/ Tồn tại


- Công tác vệ  sinh chưa  chú trọng, công tác giáo dục học học sinh bảo quản tài sản nhà trường hạn chế (các dụng cụ vệ sinh: labo, bồn cầu, bể chứa nước, vòi xịt nước hư hỏng nhiều và để không nơi quy định).

- Công tác tổ chức giáo dục cho học sinh trải nghiệm khối lớp 4+5 chưa được thực hiện đúng quy định (đa số GV làm thay).

- Trang trí bếp ăn bán trú thực hiện chậm.
- Trang trí phòng làm việc và nhà vệ sinh thực hiện chưa đúng thời gian đoàn Sở góp ý.

- Thư viện di động ở các lớp chưa được thực hiện.

- Đội tuyển TDTT thành tích không cao ở  giải đấu cấp huyện (Bóng đá, bóng bàn).
II/ Kế hoạch tháng  12 / 2018

1/Công tác chính trị tư tưởng

Tiếp tục đẩy mạnh việc “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh” theo Chỉ thị 03/CT/TW ngày 14/05/2011 của Bộ chính trị khoá XI. Chỉ thị số 33/2006/CT-TTg ngày 08/09/2006 của Thủ tướng Chính Phủ về chống tiêu cực và bệnh thành tích trong giáo dục. Chỉ thị 40/CT-TW của Ban bí thư về xây dựng, nâng cao chất lượng đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý giáo dục.


Tiếp tục tuyên truyền các ngày truyền thống: 19/12/1946 Ngày toàn quốc kháng chiến, 22/12/1944 Ngày thành lập Quân đội Nhân dân Việt Nam (Giáo dục học sinh tin thần yêu nước và học tập theo gương Anh Bộ Đội Cụ Hồ).


Triển khai các văn bản theo quy định.

2/Chuyên môn

-Thực hiện chương trình kết hợp ôn tập và tổ chức KTCKI theo đúng kế hoạch thời gian năm học

- Hướng dẫn giáo viên ra đề kiểm tra cuối kì

- Tổ chức kiểm tra cuối kì I

- Tổng hợp báo cáo CKI

- Kiểm tra hồ sơ cá nhân.

- Tổ chức thi viết chữ đẹp vòng trường


- KT chuyên đề  Tổ 2  

- Tổ chức kiểm tra toàn diện khối 1 và khối 4.

- Tiếp tục tham gia thi hội khỏe phù đổng vòng huyện.

- Tổ chức cho học lao động

3/Công tác Đoàn –Đội

-Sinh hoạt ngày 1/12 thế giới phòng chống HIV/AIDS

-Tổ chức cho các chi đội thi đua lập thành tích chào mừng ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam 22/12 và ngày quốc phòng toàn dân 19/12

-Tiếp tục triển khai chương trình rèn luyện đội viên khối 4, 5

-Tổ chức cho học sinh làm kế hoạch nhỏ (thu gom giấy vụn, chai, lon...)

4/Công tác phổ cập xoá mù chữ-GDĐĐT

-Hoàn thành việc cập nhật (Ra biên bản tự kiểm tra nộp PGD)

-Xuất từ phần mềm ra thống kê từ MG-TH-THCS-THPT

-Kiểm tra cập nhật hồ sơ đi, đến từ ngày 1/8 – 31/12/2018

5/Công tác thiết bị

-Tiếp tục dọn dẹp, sắp xếp trang trí lại phòng thiết bị

-Cho giáo viên mượn thiết bị dạy học làm đồ dùng

-Tiếp tục củng cố nhập thông tin vào phần mềm Misa online

-Lập kế hoạch tổ chức thi triển lãm bộ đồ dùng dạy học điện tử và giáo án điện tử

6/Công tác thư viện + chữ thập đỏ

-Tiếp tục dọn dẹp, sắp xếp trang trí lại phòng thư viện và phòng đọc sách giáo viên và học sinh

-Tiếp tục phục vụ đến các bạn đọc giáo viên và học sinh, giới thiệu đến giáo viên 

-Tiếp tục cập nhật phần mềm các loại sách báo khi được về thư viện trường

- Lập kế hoạch thực hiện thư viện tại lớp.

-Tiếp tục thực hiện phong trào nuôi heo đất, hỗ trợ công tác y tế học đường

7/Công tác y tế học đường 

-Kiểm tra việc thực hiện VSMT, y tế học đường 

-Tăng cường công tác kiểm tra bếp ăn bán trú

-Lập kế hoạch và khám sức khỏe cho học sinh

-Tuyên truyền phòng chống bệnh sốt xuất huyết, phòng chống tai nạn thương tích trong học đường

-Thu bảo hiểm y tế học sinh và hoàn thành công tác BHYT năm 2019

-Cho học sinh ngậm dung dịch flour đều đặn hàng tuần

-Tiếp tục theo dõi, kiểm tra vệ sinh xung quanh trường, lớp

-Sơ cứu kịp thời những trường hợp ốm đau, tai nạn.

8/ Công tác quản lý cở sở dữ liệu

-Tiếp tục cập nhật Pmis, Emis, thống kê chất lượng giáo dục, quản lý trường học

-Nhập các biểu mẫu báo cáo CHKI

-Tiếp tục cập nhật các thông tin lên website đầy đủ, kịp thời.

9/Công tác tài chánh

- Rút lương, tiền đi học, khen thưởng HS HKI.

- Nộp và làm hồ sơ BHYT học sinh 2019.

- Mua sắm trang thiết bị phục vụ chuyên môn.

- Thanh toán các khoản thêm giờ, thêm buổi.

- Nộp kinh phí 2 buổi và lập dự trù chi.

- Thanh toán tạm ứng hoạt động.

- Đăng ký quý 1/2019.

- Kiểm kê và thanh lý tài sản.

10/ Công tác tổ chức

-Tổ chức vườn hoa công đoàn.

-Tăng cường kiểm tra công tác trực của bảo vệ 

-Xét thi đua đợt 1 năm học 2018-2019.

-Xét nâng lương trước thời hạn năm 2019 
- Giải quyết các chế độ cho giáo viên và giáo viên về hưu.

III/ Biện pháp thực hiện

-Thông báo đến tận cán bộ, giáo viên, nhân viên trong trường kế hoạch này.

-Tổ khối trưởng có nhiệm vụ nhắc nhở từng thành viên trong tổ khối mình quản lý việc thực hiện kế hoạch này.

-Bộ phận TDTT chi tiết cụ thể về kế hoạch tập luyện đội tuyển tham gia vòng huyện.

-Các bộ phận thực hiện việc ra đề thi kiểm tra thật chính xác bảo mật .

+Không vượt quá chương trình đảm bảo chuẩn kiến thức và kỹ năng...

+Yêu cầu rõ ràng, ngắn gọn .

+Kiến thức trọng tâm .

+Đề bài phân loại học sinh rõ ràng ( xác định được học sinh học tốt).

+Đề được bảo mật tuyệt đối đến trước giờ kiểm tra .

+Đáp án rõ ràng cụ thể từng phần trong nội dung yêu cầu của đề kiểm tra (Sử dụng phần mềm ra đề kiểm tra Trí Việt).

-100% CB-GV-NV chào cờ đầu tuần 

-Các bộ phận khi tổ chức kiểm tra hoạt động của nhà trường, lớp chủ nhiệm phải đảm bảo các thủ tục theo quy định (Biển bản – Thành phần kiểm tra)

-Nghiêm khắc xử lý các tình trạng cố tình vi phạm trách nhiệm Nhà Giáo

Trên là báo cáo tháng 11/2018 và nhiệm vụ hoạt động tháng 12/ 2019. Đề nghị các đồng chí thực hiện  nghiêm túc khi được thống nhất./.

	Nơi nhận:

-Các bộ phận (T/hiện);

-Lưu: VT.


	Hiệu Trưởng


